
 
 
Studentische Hilfskräfte für das Service Center der 
Hochschule Flensburg ab sofort bis zunächst Mitte  
September 2022 gesucht 
 
Aufgaben:                     
 

• Postein- und –ausgangsbearbeitung, insbesondere im Zusammenhang  
• mit der Bewerbungskampagne zum WiSe 2022/23 
• Allgemeine Auskünfte am Info Point oder Service Point elektronisch oder 

telefonisch erteilen 
• Gesprächsvermittlung  
• Entgegennahme der Pakete und Weiterleitung an die Empfänger*innen 
• Büromaterial-Ausgabe 
• Sonstige einfache Verwaltungstätigkeiten nach Vorgaben 
                                                                                    

Voraussetzungen: 
 

Wir suchen eine/n motivierte/n Studierende/n mit einer abgeschlossenen 
kaufmännischen Ausbildung. 
                                                

Zudem sind eine selbständige und eigenverantwortliche Arbeitsweise sowie 
Teamfähigkeit und gute Englischkenntnisse erwünscht.  
                                                

Arbeitszeiten:  
 
Bedarfsabhängig nach Absprache in dem Zeitfenster Mo.- Fr. von ca. 9.00 – ca. 14:00 Uhr  
 
Vergütung:                   Bachelor-Studierende: 10,50 €/Stunde 
                                         Master-Studierende: 11,50 €/Stunde 
 

Bitte richten Sie Ihre Kurzbewerbung  zusammen mit einem Lebenslauf an Frau Sylvia 
Rußbüldt, Abteilungsleiterin Studierendenservice, E-Mail: sylvia.russbueldt@hs-
flensburg.de , Telefon: 0461 805 1307. 
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